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Республика Карелия

муниципальное образование

СОРТАВАЛЬСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ СОРТАВАЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   от       21    августа  2012 года                                              
       №   55 

       Об утверждении административного регламента

       исполнения муниципальной услуги:

     «Осуществление муниципального земельного контроля

       на территории Сортавальского городского поселения»

 В  соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с  постановлениями  администрации  Сортавальского городского поселения от «26» июня 2012 г.  № 43  «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг»,  «26» июня 2012 г.  от  № 44 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, оказываемых населению администрацией Сортавальского городского поселения», администрация Сортавальского городского поселения
      ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги: «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Сортавальского городского поселения» (Приложение № 1).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации и разместить на сайте муниципального образования.

3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава Сортавальского 








городского поселения                                                             С.Н. Козигон          

Утвержден

Постановлением администрации 

Сортавальского городского поселения 

№ 348 – О от «21» августа 2012 г.

Административный регламент 

предоставлению муниципальной  услуги:

«Осуществлению муниципального земельного контроля на территории Сортавальского городского поселения».
Раздел I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги  «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Сортавальского городского поселения» (далее административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок использования и охраны земель, проводимых администрацией городского поселения, защиты прав участников земельных отношений и определяет сроки, последовательность действий при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.

2. Настоящий административный регламент применяется в отношении физических лиц, а также юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в части, не противоречащей порядку проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля, установленному действующим законодательством.

Раздел II. Требования к стандарту предоставления муниципальной услуги.

1. Наименование муниципальной услуги.

1. Наименование муниципальной услуги: «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Сортавальского городского поселения» (далее – муниципальная услуга).

2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

2.1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Администрацией муниципального образования «Сортавальское городское поселение».

2.2. При предоставлении данной муниципальной услуги для получения необходимых документов, либо с целью получения информации по проверке сведений, представленных заявителем, необходимых для рассмотрения вопроса по предоставлению муниципальной услуги, отдел взаимодействует с:

· Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия в г. Сортавала, по адресу: г. Сортавала, ул. Карельская, дом 42.;

· ГУП РГЦ «Недвижимость» по адресу: г. Сортавала, ул. Кирова, д. 11, каб. 34, 3-й этаж;

· ГУП РК РГЦ «Недвижимость» по адресу: г. Петрозаводск, ул. Свердлова, д. 4;

3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

3.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги является решение: 

1) выявление устранения нарушений использования земель, установление отсутствия таких нарушений;

- составление акта проверки соблюдения требований земельного законодательства (далее акт проверки). 

-) передача акта проверки соблюдения требований земельного законодательства на рассмотрение Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия в г. Сортавала, по адресу: г. Сортавала, ул. Карельская, дом 42.
3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- акта проверки соблюдения требований земельного законодательства проведенной проверки;

- уведомления о передаче акта с пакетом материалов проверки в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия в г. Сортавала, по адресу: г. Сортавала, ул. Карельская, дом 42.

4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

4.1. Срок исполнения муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня регистрации заявления с комплектом документов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
4.2. При направлении заявителем заявления и комплекта документов по почте, срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты поступления документов в администрацию Сортавальского городского поселения (по дате регистрации).

4.3. Срок проведения проверок в отношении физических лиц не может превышать 20 рабочих дней.

4.4. Сроки проведения проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей устанавливаются действующим законодательством.

4.5. Срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен еще на 20 дней при установлении специалистом необходимости проведения дополнительных запросов.

5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, N 44, ст. 4147) (далее ЗК РФ),

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ («Российская газета», N 256, 31.12.2001) (далее КоАП РФ),

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, N 44, ст. 4148), 

- Федеральным законом от 24.07.2002 N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» («Парламентская газета», N 140-141, 27.07.2002),

-  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822), 

- Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», N 266, 30.12.2008),

- Федеральным законом от 07.07.2003 г. № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»,
Федеральный закон от 15.04.1998  № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»,

- Письмом Федерального Агентства кадастра объектов недвижимости от 20.07.2005 № ММ/0644 о взаимодействии органов государственного земельного контроля с органами муниципального земельного контроля,

-  Соглашением о взаимодействии органов государственного земельного контроля с органами муниципального земельного контроля от 01.09.2011 г.,

Положением об организации муниципального земельного контроля на территории Сортавальского городского поселения, утвержденного решением XVIIIсессии I созыва Совета Сортавальского городского поселения от 27.12.2007 г. № 148,

- Федеральным законом от 18.06.2001 N 78-ФЗ (ред. от 04.12.2006) «О

землеустройстве» «Парламентская газета», N 114-115, 23.06.2001, «Российская газета», N 118-119, 23.06.2001, «Собрание законодательства РФ», 25.06.2001, N 26, ст. 2582),

- Уставом администрации Сортавальского городского поселения,

- Настоящим административным регламентом.

7. Требования к предоставлению муниципальной услуги на платной (бесплатной) основе.

7.1. Администрация осуществляет предоставление муниципальной услуги бесплатно.

8. Требования к оформлению входа в здание, к местам предоставления муниципальной услуги.

8.1. Вход в здание администрации Сортавальского городского поселения, где расположен отдел (2 этаж, ул. Вяйнемяйнена, д. 6) непосредственно предоставляющие муниципальную услугу, должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, графике работы, адреса официального интернет-сайта.

8.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

8.3. Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников администрации. Места ожидания оборудуются стульями.

8.4. Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете отдела.

8.5. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.
9. Требования к присутственным местам.

9.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

9.2. Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.

9.3. Помещения администрации должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

10. Требования к местам для информирования.

10.1. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

11. Требования к местам для ожидания.

11.1. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

11.2. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.

11.3. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

12. Требования к местам приема заявителей

12.1. В администрации СГП организуются помещения для приема заявителей.

12.2. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется в общем отделе.

12.3. Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

12.4. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

13. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

13.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается: 

- непосредственно в Администрации СГП по адресу: Республика Карелия, г Сортавала, ул. Вяйнемяйнена, д. 6, 2-ой этаж; 

- с использованием средств телефонной связи: Администрации СГП 8(814-30)2-52-00; 2-52-01; 
- электронного информирования: адрес электронной почты Администрации СГП - sortavala_admin@onego.ru;

- посредством размещения на интернет-сайте: www.sortavalasiti.ru.
- на информационных стендах в администрации СГП.

13.2. Сведения о местонахождении и контактных телефонах организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, размещаются в табличном виде на информационном стенде, расположенном на 2 этаже здания администрации СГП (г. Сортавала, ул. Вяйнемяйнена, д.6, на интернет-сайте: www.sortavalasiti.ru.

13.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации.

13.4. На интернет-сайте размещается следующая информация: месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Сортавальского городского поселения;

-    процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия уполномоченного органа, его должностных лиц и работников;

- перечень получателей муниципальных услуг (по видам предоставляемых услуг);

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- бланки документов;

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

13.5. На информационном стенде, расположенном на 2 этаже здания администрации Сортавальского городского поселения,  размещается следующая информация:

· сведения о местонахождении и контактных телефонах органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

· перечень муниципальных услуг, предоставляемых учреждением;
· перечень получателей муниципальных услуг (по видам предоставляемых услуг);

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги (по видам предоставляемых услуг);

13.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного запроса заявителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном запросе.

13.7. При ответах на телефонные звонки и устные запросы специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

13.8. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном приеме заявителей, посредством почтовой, электронной или телефонной связи.

13.9. Заявители, представившие в администрацию документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами о принятом решении по предоставлению муниципальной услуги.

13.10. В любое рабочее время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи или при личном обращении в администрацию.

13.11. Для получения сведений о прохождении предоставления муниципальной услуги заявителем называются дата и входящий номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

13.12. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

14. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

14.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами администрации, предоставляющими муниципальную услугу.

14.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

· источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

· времени приема и выдачи документов;

· сроков предоставления муниципальной услуги;

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

14.3. Консультации предоставляются при личном обращении граждан, посредством телефона.

15. Условия и сроки приема и консультирования заявителей.

15.1. Специалисты Администрации СГП осуществляют прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

Администрация СГП:

	Дни недели
	Часы приема

	Понедельник
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

	Вторник
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

	Среда
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

	Четверг
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

	Пятница
	с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 15-30


15.2. Время обеденного перерыва и отдыха специалистов отдела составляет 1 час. Выходные суббота и воскресенье.

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

в) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

г) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте Администрации муниципального образования «Сортавальское городское поселение»;

д) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

б) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. Административные процедуры. 

1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

 Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) планирование проведения проверок;

2) подготовка к проведению проверки;

3) уведомление заинтересованных лиц о проведении проверки;

4) проведение проверки;

5) составление акта проверки, направление материалов проверки в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия административных мер;

6) контроль за устранением выявленных нарушений законодательства.

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение 8).

1. Планирование проведения проверок
 1.1. План проведения проверок в отношении физических лиц формируется в срок не позднее 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

1.2. В план проведения проверок физических лиц включается информация об объекте проверки (земельном участке), субъекте проверки (правообладателе земельного участка), цели проверки, сроке проведения проверки с указанием даты, времени начала и продолжительности проведения проверки, органе, уполномоченном на проведение проверки.

1.3. План проведения проверок утверждается главой администрации городского поселения.

Утвержденный план проведения проверок подлежит официальному опубликованию на сайте администрации в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

1.4. Порядок подготовки, согласования, утверждения и опубликования плана проведения проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей устанавливается Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

1.5. Результатом исполнения административной процедуры являются утвержденные и опубликованные в установленном порядке планы проведения проверок в отношении физических лиц и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

2. Подготовка к проведению проверки
 2.1. В процессе подготовки к проведению проверки органом муниципального земельного контроля осуществляется уточнение сведений об объекте и субъекте проверки, сбор информации, необходимой для проведения проверки, подготовка распоряжения главы администрации городского поселения.

2.2. Уточнение и сбор необходимой информации может осуществляться путем направления соответствующих запросов в уполномоченные органы.

2.3. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка пакета документов, содержащих необходимые сведения и основания для проведения проверки.

 3. Уведомление заинтересованных лиц о проведении проверки
 3.1. О проведении плановой проверки физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального земельного контроля не менее чем за семьдесят два часа до начала ее проведения любым доступным способом.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в п. 2 ст. 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального земельного контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.2. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц о проведении проверки использования земельного участка.

4. Проведение проверки
 4.1. Основанием для проведения проверок является утвержденный план проведения проверок в отношении физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей либо поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений требований земельного законодательства, а также выявленные признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами и ранее выявленные нарушения земельного законодательства.

4.2. Для начала проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю юридических лиц и индивидуальных предпринимателей издается распоряжение главы администрации городского поселения. Типовая форма распоряжения главы администрации городского поселения по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 («Российская газета», N 85, 14.05.2009), — для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (приложение 2).

4.3. Для начала проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю физических лиц издается распоряжение главы администрации городского поселения. Типовая форма распоряжения главы администрации городского поселения (приложение 3).

4.4. Проверки осуществляются при участии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя собственника, землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого земельного участка.

В случае выявления фактов нарушений обязательных требований или требований земельного законодательства, установленных муниципальными правовыми актами в ходе осуществления муниципального земельного контроля и отсутствия при проведении проверки физического лица (собственника, землевладельца, землепользователя, арендатора земельного участка) муниципальный инспектор в течение 3 рабочих дней с момента составления акта, направляет акт проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

4.5. Обследование земельных участков осуществляется путем выезда муниципального инспектора в срок, установленный распоряжением главы администрации Сортавальского городского поселения.

4.6. Муниципальные инспекторы:

1) вручают под роспись копию распоряжения проведении проверки собственнику, землевладельцу, землепользователю, арендатору земельного участка либо их уполномоченному представителю;

2) по требованию лиц, подлежащих проверке, либо их законных представителей предоставляют информацию в целях подтверждения своих полномочий, а также текст настоящего административного регламента;

3) в пределах своей компетенции осуществляют мероприятия, необходимые для установления факта нарушения земельного законодательства либо его отсутствия;

4) проводят необходимые измерительные действия по измерению, при необходимости фото- и видеосъемку;

5) осуществляют иные действия, не нарушающие законные права и интересы правообладателя земельного участка.

4.7. Осуществление муниципального земельного контроля направлено на:

1) соблюдение физическими и юридическими лицами установленного режима использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением (видом разрешенного использования);

2) недопущение самовольного занятия земельных участков или самовольного строительства, а также уничтожения межевых знаков;

3) соблюдение физическими и юридическими лицами сроков освоения земельных участков;

4) оформление прав на земельный участок;

5) выполнение иных требований по использованию и охране земель, установленных муниципальными правовыми актами.

4.8. Результатом исполнения административной процедуры является завершение проверки и внесение записи в журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства.

4.9. Ответственным за выполнение указанных действий являются муниципальные инспекторы.

5. Составление акта проверки
 5.1. По результатам проверки муниципальный инспектор оформляет акт проверки соблюдения требований земельного законодательства (далее акт проверки) в двух экземплярах: по форме, утвержденной распорядительным актом главы муниципального образования — для физических лиц (приложение 4); по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141, — для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (приложение 5).

5.2. К акту проверки без нарушений прилагается:

1) копия распоряжения о проведении проверки;

2) фототаблица (если производилась фотосъемка);

3) схема обмера земельного участка и вычисление его площади

4) документ, подтверждающий уведомление правообладателя земельного участка о проведении проверки;

5) в случае проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица либо индивидуального предпринимателя — согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой проверки (приложение 3).

К акту проверки с нарушениями прилагается:

1) фототаблица;

2) схема обмера земельного участка и вычисление его площади;

3) копия распоряжения о проведении проверки (приложение 6);

4) документ, подтверждающий уведомление правообладателя земельного участка о проведении проверки;

5) в случае проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица либо индивидуального предпринимателя — согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой проверки;

6) объяснения физического лица, представителей юридического лица, представителей индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами;

7) иные связанные с результатами проверки документы и их копии.

5.3. Муниципальные инспекторы по результатам проверки оформляют акт по установленной форме в двух экземплярах, а в случае выявления нарушения в трех экземплярах.

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений подлежит передаче руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или их уполномоченным представителям под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

Второй экземпляр акта проверки хранится в архиве органа муниципального земельного контроля.

Третий экземпляр (в случае выявления нарушений) направляется у уполномоченный орган, для принятия решения о применении административных мер.

В случае выявления факта административного правонарушения заверенный печатью акт проверки со всеми приложениями в течение 3 рабочих дней после проведения проверки направляются в отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия для рассмотрения и принятия административных мер.

5.4. В случае если проверка проходила по согласованию с органом прокуратуры, муниципальный инспектор в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию акта проверки в соответствующий орган прокуратуры.

5.5. Физическое, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати рабочих дней с даты получения акта проверки вправе представить в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом проверяемые лица вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального земельного контроля.

5.6. Результатом исполнения административной процедуры является оформление акта проверки с приложениями.

5.7. Ответственным за выполнение указанных действий является муниципальный инспектор, осуществивший проверку.

 

Раздел IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

5.1. Должностными лицами Администрации, ответственными за выдачу градостроительного плана на земельный участок в случаях, предусмотренных законодательством, являются:

· Глава либо лицо, его замещающее;

5.2. Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, соблюдения должностными лицами Администрации административных процедур и сроков, предусмотренных настоящим Регламентом, положений иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативно-правовыми актами Республики Карелия, регулирующих вопросы выдачи градостроительного плана на земельный участок и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действие (бездействие) должностных лиц Администрации, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу.

5.3. Формами контроля за предоставлением муниципальной услуги являются текущие и внеплановые проверки.

5.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей и принятие по ним решений.

5.5. Периодичность плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги устанавливается должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги. 

5.6. В ходе проверок проверяется соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента, полнота и качество исполнения муниципальной услуги.

5.7. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки).

5.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений принимаются меры в соответствии с действующим законодательством.

5.9. Должностные лица  Администрации, учреждения несут персональную ответственность за исполнение муниципальной услуги, которая закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

6.1. Заявитель (его представитель) имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента в досудебном порядке путем подачи жалобы Главе (либо лицу его замещающему).

6.2. Письменная жалоба Главе (либо лицу его замещающему) может быть направлена по почте, по электронной почте или через сеть Интернет либо подана на личном приеме согласно графику приема граждан.

Жалоба должна в обязательном порядке содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу
-личную подпись и дату.

       6.3. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

      6.4. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

-представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

-знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

-получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом, уведомление о переадресации жалобы в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов;

-обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

      6.5. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, обязано:

- обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, при желании заявителя - с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя; по результатам рассмотрения жалобы принять меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов заявителя, дать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

       6.6. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в иных государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц (в рамках действующего законодательства).

       6.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
        6.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении

        6.9.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю в пределах срока, установленного настоящим Регламентом на рассмотрение жалобы.

        6.10. Если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

       6.11. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней с момента регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

       6.12.Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава (либо лицо его замещающее) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

6.13.При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи,  жалоба может быть оставлена  без ответа по существу поставленных в ней вопросов и гражданину, направившему обращение, должно быть сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

6.14. Споры, связанные с действиями (бездействием), решениями должностных лиц, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленными процессуальным законодательством Российской Федерации.
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Жалоба
на решение, действие (бездействие)

должностного лица администрации города 

Главе администрации Сортавальского

городского поселения

____________________________________

от __________________________________

____________________________________



(ФИО полностью)

проживающего(ей)____________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________



(адрес места жительства/регистрации)

контактный телефон__________________

____________________________________
ЖАЛОБА

Полное наименование физического или юридического лица ______________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина)

Местонахождение гражданина или юридического лица, __________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(фактический адрес/регистрация)

Контактный телефон________________________________________________
Адрес электронной почты____________________________________________

Наименование органа или должность Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие (бездействие) которого обжалуется:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Существо жалобы__________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты Административного регламента, нормы закона)

Перечень прилагаемых документов:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___»___________20___г.

(подпись)




Ф.И.О.
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(в ред. Приказа Минэкономразвития РФ
от 30.09.2011 № 532)

(Типовая форма)

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
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Республика Карелия
муниципальное образованиЕ

СОРТАВАЛЬСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ГЛАВА Администрации СОРТАВАЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от_____________ 200__ г.                

                                  

  № _______

О проведении проверки соблюдения земельного законодательства

На основании п.20 ст.14 Федерального закона Российской Федерации № 131-ФЗ от 06 октября 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 71 Земельного кодекса РФ, Решение XVIII сессии I созыва Совета Сортавальского городского поселения № 148 от 27 декабря 2006 года «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле на территории Сортавальского городского поселения,

1. Направить _________________________Муниципального казенного учреждения «Архитектура и градостроительство города Сортавала» __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

для проведения проверки соблюдения земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу: __________________________________________________________________площадью _________________________, предоставленном в __________________________________________________________________.

2. Период проведения проверки назначить с «___»____________ 20____ г. по «___» __________ 20___г.

3. Контроль за выполнением возложить на __________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

Глава Сортавальского

городского поселения





С. Н. Козигон
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Администрация Сортавальского городского поселения

Муниципальное учреждение «Архитектура и градостроительство города Сортавала»

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

АКТ

проверки соблюдения земельного законодательства

"____" _____________ 200__ г. 




N ____________________

Время проверки "___" час "___" мин.   Место составления акта: ______________________________
_____________________________________________________________________________
Инспектором по использованию и охране земель _____________________________________________________________________________
                                   


(должность
,_____________________________________________________________________________
Ф.И.О. лица, составившего акт)
на основании распоряжения от "___" _______________ 200__ г. N _____

в присутствии понятых:

1. _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)
2. _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

и в присутствии свидетелей: 
1. _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
                                                     (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)
2._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                     (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)
с участием: __________________________________________________________________________
(Ф.И.О. специалиста, эксперта)

в присутствии: _______________________________________________________________________

(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О.

_____________________________________________________________________________
законного представителя юридического лица, Ф.И.О.

_____________________________________________________________________________
физического лица)

провел проверку соблюдения земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу: ___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
__________________________________________ площадью _______ кв. м, используемого _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, руководитель,

_____________________________________________________________________________
ИНН, юридический адрес, банковские реквизиты, телефоны; Ф.И.О.

_____________________________________________________________________________
должностного лица или гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес

_____________________________________________________________________________
местожительства, телефон)

Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а  также порядок проведения проверки соблюдения земельного законодательства. Понятым, кроме того, до начала проверки разъяснены их права и обязанности, предусмотренные ст. 25.7 КоАП РФ

Понятые:        1. _____________________ _________________________

                        

 (подпись)           

    (Ф.И.О.)

               
 2. _____________________ _________________________

                        

 (подпись)         


       (Ф.И.О.)

Специалисту (эксперту) разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст. ст. 25.8, 25.9, 25.14 КоАП РФ

     _____________________ _________________________

                       


 (подпись)              
  (Ф.И.О.)

Представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его представителю, физическому лицу и иным участникам проверки разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст. ст. 25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ

                   
     _____________________ _________________________

                        

           (подпись)                                        (Ф.И.О.)

                   
     _____________________ _________________________

                 


 (подпись)           
     (Ф.И.О.)

Проверкой установлено: _______________________________________________________________

(описание территории, строений, сооружений,

_____________________________________________________________________________
ограждения, межевых знаков и т.д.)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
В данных действиях усматриваются признаки административного правонарушения, предусмотренного ч. ________ ст. _________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Объяснения лица (физического, представителя юридического, индивидуального предпринимателя или его представителя) по результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства: __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________С текстом акта ознакомлен  ______________  _____________________________________________________________________________
 



          (подпись)                                     (Ф.И.О.)
_________________________________________________________________________________
 



          (подпись)                                     (Ф.И.О.)
_____________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С текстом акта ознакомлен  ______________  ___________________________

 



          (подпись)                                     (Ф.И.О.)




______________  ___________________________

 



          (подпись)                                     (Ф.И.О.)
Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются _______________  _________________










      (подпись)               (Ф.И.О.)

        _______________  _________________










      (подпись)               (Ф.И.О.)

Копию акта получил  ______________  ___________________________

           


        (подпись)                     (Ф.И.О.)

                                     ______________  ___________________________

           


        (подпись)                     (Ф.И.О.)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ (содержание заявления)

В ходе проверки производились: ________________________________________________________

                            


     

    (обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

К акту прилагается: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
С актом ознакомлены:

Понятые:         1. ____________________ _________________________

                       

  (подпись)     
      

    (Ф.И.О.)

                
  2. ____________________ _________________________

                                   

(подпись)                           (Ф.И.О.)

Специалист (эксперт)  ____________________ _________________________

                        


  (подпись)       
      

  (Ф.И.О.)

Иные участники проверки ____________________ _________________________

                 



(подпись)            
   (Ф.И.О.)

____________________ _________________________

                 



(подпись)            
   (Ф.И.О.)

Подпись инспектора, составившего акт ____________________ _________________________       







(подпись)     


(Ф.И.О.)
Приложение № 5

к административному регламенту

исполнения муниципальной услуги

«Осуществление муниципального

земельного контроля на территории

Сортавальского городского поселения»

(в ред. Приказа Минэкономразвития РФ
от 30.09.2011 № 532)

(Типовая форма)

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  

проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 6

к административному регламенту

исполнения муниципальной услуги

«Осуществление муниципального

земельного контроля на территории

Сортавальского городского поселения»

Корешок к уведомлению N ______

Кому: _____________________________________________________________________________
(Наименование лица)

_____________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)

Дата вызова: "___" ______________ 200__ г.        Время _______ час.

Уведомление получил: _____________________________________________

                                            (Ф.И.О., должность, подпись)

"___" ___________ 200__ г.

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
УВЕДОМЛЕНИЕ

от "___" ___________ 200__ г. 





N ___________

Кому: _____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения,

_____________________________________________________________________________
индивидуального предпринимателя, физического лица)

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Кодексом субъекта Российской Федерации об административном правонарушении, местным законом), прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью) прибыть в _______________________________________________
(уполномоченный орган местного

_____________________________________________________________________________
самоуправления по ведению муниципального земельного контроля)

"___" _____________ 200__ г. к ______ часам по адресу: _____________________________
_____________________________________________________________________________
для проведения мероприятий по осуществлению государственного земельного контроля.

При себе необходимо иметь: свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство ИНН, справку с реквизитами и юридическим адресом; документ, подтверждающий полномочия; имеющиеся документы на право пользования земельным участком, расположенным по адресу: _____________________________________________________________

В случае наличия достаточных данных о надлежащем уведомлении лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения поступивших материалов протокол может быть составлен и в его отсутствие (пункт 4 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005 N 5 "О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях").

_____________________________________________________________________________
 (должность, Ф.И.О. инспектора)                        




                      (подпись)

Приложение № 7
к административному регламенту

исполнения муниципальной услуги

«Осуществление муниципального

земельного контроля на территории

Сортавальского городского поселения»

ЖУРНАЛ

регистрации актов проверок управления по земельным ресурсам мэрии города Новосибирска

	№

п.
	Дата
	Дата и номер акта проверки
	Ф.И.О. должностного лица, проводившего проверку
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 8
к административному регламенту

исполнения муниципальной услуги

«Осуществление муниципального

земельного контроля на территории

Сортавальского городского поселения»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур проведения проверок


[image: image3]
Направление копии акта в прокуратуру г. Сортавала (в случае если проверка проходила по согласованию с органом прокуратуры)





нет





да





нет





да





Подготовка распоряжения об отмене распоряжения о проведении внеплановой проверки





Составление текста





Согласование 


с органом прокуратуры





Направление акта в отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РК Сортавальский территориальный отдел управления





Составление акта





Выявление нарушений





Проведение проверки





Распоряжение главы Сортавальского городского поселения


о проведении плановой проверки и уведомление лиц











Распоряжение главы Сортавальского городского поселения


о проведении плановой проверки и уведомление лиц





Принятие решения о проведении проверки


Планирование проведения проверки








